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  .1ެތަޢާރަފެްެ
 

ެެެ)ހެ( ޤަވާޢިދުގެ ސިވިލްސަރވިސްެ ދިވެހިެ ގައި،231ެެެެމިއީ،ެ )ނ(ެ މާއްދާގެެ ވަނަެ

ެެ ބާރުގދެަށުން،ެމިއިދާރާގެެެެފައިވާލިބިދީެެކަށްއިދާރާތަމުވައްޒފަުންެތަމްރީނުކުރުމަށް

މުވައްޒފަުންެތަމްރީނުެެެެގެެގތޮުންމުވައްޒފަުންގެެހުނަރާއިެޤާބިލިއްޔަތުެއިތުރުކުރުމު

ެތައްެބަޔާންކުރާެއުޞޫލެވެ.ެކުރުމުގައިެޢަމަލުކުރނާެެގޮތް

ކުރުމަށެްެެދށަުންެމުވައްޒފަުންގެެފނަްނީެހުނަރާއިެޤާމިއޞުޫލުގެެ)ށެ( ެ ބިލުކަންެއިތުރުެ

ެ ކުރާނީެެތަމްރީނތުަކަށްެމުވައްޒފަުންެހޮވުމާއި،ެފނޮުވުމާއި،ެކުރނަްޖެހޭެޚަރަދުތައް

ެސޓްަޑީެެޕްެއަދިވޯކްޝޮެެެ،ސެމިނަރެެގެެކޯސް،ކުރުމުއްދަތު)އެކެއް(ެއހަަރަށްވުރ1ެެެެެ

ެށެވެެ.ތަމްރނީުެތަކަޓްއަރފަދަެ

  .2ެމަޤްޞަދުެ
 

ހދެުމަށޓްަކައިެެެކަށްެފނެްވަރުެރނަގަޅުެއަވަސްެޚދިުމަތަެެކީމިއިދާރާއިންެދޭެޚދިުމަތަެ)ހެ(

ެމުވައްޒފަުނންަށް ެދނޭްޖެހޭެެ ތަމްރނީުތަކާއިެ މުވައްޒަފނުްގެއަސާސީެ ެ،ެ

އތެަމްރީނުެތަކުގެެެެ،ތަމްރނީުތައްެކަނޑައަޅައިެެގތޮުންެދނޭްޖހެޭެެމަސައްކތަްތަކާގުޅޭ

ެމުވައްޒަފނުްގެެފނަްނީެހުނަރާއިެޤާބިލުކަންެއިތުރުކުރުންެެތެރެއިން

ެެށްެބޭނނުްވާމުވައްޒފަުންެތަމްރީނުކުރުމަމިއިދާރާގެެރާއްޖެއާއިެރާއްޖެއިންެބޭރުންެެ(ށެ)

ތަމްރީނތުަކަށްެހޭދަެެެހިމަނައި،ެއަހަރުންެއހަަރަށްެގައިބަޖޓެުމިއިދާރާގެެެޚަރަދުތައް

ެކުރއިަށްެގެނދްިއުންެކުރުމުގައިެއެއްެއޞުޫލަކުންެ

މުވައްޒފަުންެތަމްރީނުެކުރުމުގެެޙަރަކތާްތަކަކީެވިލަރެސްެކުރެވިގެންެކުރިއަށްެގެންދާެެ(ެެނ)

ެެ ފރުިހަމަެގޮތުގައިެޙަރަކތާްތަކަކަށްެހަދައި،ެލިބިފައިވާެވޞަީލތަްތައްެއޭގެެއެންމެ

ެބޭނނުްެކޮށގްެންެކުރިއަށްެގެންދާ،ެޚަރަދުެކުޑަެޙަރަކތާްތަކަކށަްެހދެުން

ވަޒީފާއާގުޅޭެހުނަރުތައްެެ(ރ) އެެމުވައްޒަފެއްގެެ މުވައްޒަފަކީވެސްެ މިެއިދާރާގެެކޮންމެެ

ތެަމްރީނު ކެުރުމުގެ މެޠުާލިޔާ ގަޑިއިރ06ެެެުެމަދުވެގނެެްެެެއަހަރަކުެެތަކުގައިެެއނުގެނުމާއި

ެފުރިހަމަެކުރުމުގެެފުރުޞތަުެލިބިދެވޭެމުވައްޒަފަކށަްެހދެުން
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ޓްރނޭިންގެެ
ރިކްއާމނަްޓްެ
އެކުލަވާލައިެ
ފާސްކުރުމާއެިެ

ހނިްގާނެެެ
ޓްރެއިނނިްގތައްެެ

 ކަނޑައެޅުން

ެެ )ހެ(  .3 ބޭނނުްވާެެމިއިދާރާގެެމުވައްޒފަުންގެެފނަްނީެހުނަރާއިެޤާބިލުކަންެއިތުރުެކުރުމަށް

ޖނަަވަރީެ އެކުލަވާލައި،ެ އަހަރަކުެ ކޮންމެެ ރިކްއާމނަްޓްެ ޓްރނޭިންގެ ތަމްރނީުތަކުގެެ

ެމަސްެނިމުމުގެކުރނިްެއަތޮޅުެކައނުްސިލށަްެހށުަހަޅައިެފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.

އިދާރާއިންެހނިްގާނެެ އަހަރީެޓްރނޭިންގެރިކްއާމނަްޓްގައިެއެެއަހަރުގެެތެރޭގައިެމިެ)ށެ( 

ެބައިވެރިވާނެެތަމްރީނުތަކުގެެދާއިރާތައްެކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ.ނުވަތަެ

ރިކްއމާަނޓްްެެ)ނެ(  ޓްރނޭިންގެ އަހަރުގެެ އެެ ނިމުމުންެ ޖނޫްމަސްެ އަހަރެއްގެެ ކޮންމެެ

އަތޮޅުެ ނިމުމުގެކުރިންެ މަސްެ ޖުލައިެ ޖހެޭނަމަެ ގެނންަންެ ބަދަލެއްެ ރިވިއުކޮށްެ

ެފާސްކުރނަްވާނެއެވެެ.ކައުންސިލށަްެހށުަހަޅައިެ

ޓްރނޭިންގެރިކްއާމނަްޓްގައިެހިމެނިފައިނުވާެދާއިރާއެއްގެެތަމްރީނަކަށްެކނޮްމހެެންެެެ)ރ( 

މުވައްޒފަުންެފނޮުވނަްޖެހޭނަމަ،ެއެތަމްރނީަކަށްެމުވައްޒފަުންެފނޮުވުމުގެެކުރިންެެއެެ

ކައުންސިލު ހިމަނައިެ ރިކްއާމނަްޓްގައިެ ޓްރޭނިންގެ މަޢލުޫމާތުެ ންެތަމްރީނެއްގެެ

ެފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.

ތަކުގެެތެރެއިންެޓްރެއިނނިްގެރިކްއާމނަްޓްގައިެފުރުސަތުޓްރެއިނިންގެެށްެލިބެޭެއފޮީހަެ)ބެ( 

ެެ މުވައްޒފަުނންަށް ތެރެއިންެ ޓްރެއިނނިްގތަކުގެެ ހުޅުވލާާނެެެެެބައިވެރިވުމަށްހިމެނޭެ

ންގެޔނުިޓްގެެމަޝްވާރާގެެމތަިންެސެކްރެޓަރީެޓްރެއނިިންގެކަނޑައަޅާނީެޓްރެއިނި

ެޖެނެރަލެވެ.

ެެެ)ޅ(  ރިކްއާމނަްޓް ޓްރނޭިންގެ އަހަރެއްގެެ ފާސްކުރމުުންެކޮންމެެ ކައުންސލިުންެ އަތޮޅުެ

ވެާނެއެވެ. ވެެބްސައިޓްގައިެޝާއިޢުކުރަން މެިއިދާރާގެ ފެެންނނާޭގޮތަށް ެމުވައްޒފަުނންަށް

މުވައްޒފަުނންަށްެެ
ދެވޭެތަމްރީނުގެެ

 ބާވތަްތައްެ

ެެމިެއިދާރާ  .4 ެެގެެމުވައްޒފަުންގެެފަންނީެހުނަރާއިެޤާބިލުކަންެއިތުރުކުމށަް، ދެވޭެެމުވައްޒފަުން

ެ؛ބާވަތެއްގެެމައްޗަށެވެ.ެއެއ3ެީތަމްރނީުތައްެބހަާލެވިފައވިަނީެމައިގަނޑުެ

 ެވަޒީފާއަށްެއހަުލުވެރިކުރުމުގެެތަމްރީނު .1

 ވަޒީފާެއަދާކުރުމުގެެތެރެއިންެދެވޭެތަމްރީނު .2

ެއަދާކުރުމުގެެބޭރުންެދެވޭެތަމްރީނުވަޒީފާެ .3

ެވަޒީފާއަށްެއަހުލުވެރިކުރުމުގެެތަމްރީނުެ 4.1 

ސަރވިސގްެެެެ)ހެ(   ސިވލިްެ ދިވެހިެ މުވައްޒަފަކުެ ކޮންމެެ ވނަްނަެ އލަަށްެ މިއިދާރާއަށްެ

އަދި އޞުޫލުތަކަށްެ ވަޒީފާގެެެޤަވާޢދިުތަކަށާއިެ މައގިަނޑުެެެއެމުވައްޒަފެއްގެެ
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ެެމަސައްކތަްތަކަ ކުރުވުމުގެެގތޮުންެވަޒީފާއަށްެެެމޙާައލުަށްެއަހުލުވެރިެެމިއިދާރާގެށާއި

ތަމްރނީު،ެެ އަސާސީެ ހނިްގނަްޖެހޭެ ކުރުވުމަށްެ މުވައްޒަފެއްގެެެއހަުލުވެރިެ އެެ

ެކުރިއަށްެގނެްދނަްެވާނެއެވެެ.ގައިެޕްރޮބޝޭަންެމުއދްަތު

ެެެ(ށެ)   އނަްނަ އލަަށްެ ވަޒީފާއަށްެ މުއްދަތުގެެމިއިދާރާގެެ ޕްރޮބޭޝަންގެެ މުވައްޒފަުނންަށްެ

"އިދާރީ"ެ،ެ"ގުރެޖއުޓޭު"ެ،ެ"ވެރިން"ެެތަމްރީނަކެީެހނިްގނަްޖެހޭެއަސާސެީެެެތެރޭގައި

 ވަކިންެހިންގޭެތަމްރނީަކަށްެވނާްވާނެއެވެ.މިއިންެކޮންމެެގނިްތިއަކަށްެ

ެ

ެވަޒީފާެއަދާކުރުމުގެެތެރެއިންެދެވޭެތަމްރީނުެ 4.2 

އިތުރުކުރުެ)ހެ(   ޤާބިލިއްޔަތުެ ހުނަރާއިެ މުވައްޒފަުންގެެ ޤާނނޫުތަކާއިެެެެކޮށް،މިއިދާރާގެެ

ހނުަރުތައްެ ލީޑަރޝިޕގްެެ އިސްނެގުމާއިެ ޢަމަލުކުރާ،ެ އެއްގތޮަށްެ ޤަވާޢދިުތަކާެ

މުވައްޒފަުންތަކަކަށްެލިބިފައިވާ ތެރެއިންެެެހެދުމށަްޓަކައިެެ،ެ އަދާކުރުމުގެެ ވަޒީފާެ

ެމުވައްޒފަުނންަށްެދނޭްޖެހޭެތަމްރީނުތައްެދެމުންެގނެްދނަްވާނެއެވެެ.

ތަމްރީނުެެެ)ށެ(   މުވައްޒފަުނންަށްެ ތެރެއިންެ އަދާކުރުމުގެެ ވަޒީފާެ ގތޮްތަކަކީެ ތިރީގައިއެވާެ

ެދނިުމަށްެބޭނުންކުރެވިދާނެެގތޮްތަކެކެވެ.ެެެ

މހީުންެެ .1 ލިބިފައިވާެ ކުޅަދނާަކަންެ ހުނަރުވެރިކަމާއިެ ބޭނނުްވާެ މަސައްކތަަށްެ

 ދަސްކށޮްދނިުންެެމޢަުލޫމާތާއިެހުނަރުެމުވައްޒަފނުްގެެމެދުވެރިކޮށގްެން

ެވަކިެދާއިރތާަކަށްެޚާއްޞަކށޮްގެންެހިންގޭެމަޢލުޫމާތުެދިނުމުގެެކޯސްތަކާއި، .2

ތެަކުގައެިެެެ،ވާރކްޝޮޕްެެ،ސެމިނަރ ތެަމްރީނު ޓެުއަރފަދަ މުވއަްޒފަުންެސޓްަޑީ

 ބައިވެރިކށޮްގެންެމުވައްޒފަުންގެެހުނަރުެމތަިކުރުން

3. ެެ ބނޭުންވާ ބިނާކުރުމަށްެ މުވައްޒފަުންެ ފނަްނތުަކުންެ ލެވެލްެެެެވަކިެ ސޓެްފިކެޓްެ

ކެށޮްގެނ1ެެެް ބަެއިވެރި މެުވައްޒފަުން ކެޯސްތަކުގައި މެަތީގެ ފެށެިގެން އެިން )އެކެއް(

 އެކިެފނަްނތުަކަށްެބޭނނުްވާެމުވައްޒފަުންެބިނާކުރުންެ
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ެވަޒީފާެއަދާކުރުމުގެެބޭރުންދެވޭެތަމްރީނުެ 4.3 

ެެެ)ހެ(   ތަމްރީނަކީ ބޭރުންދެވޭެ ދެވޭެވަޒީފާއަދާކުރުމުގެެ ތެރެއިންެ އަދާކުރުމުގެެ ވަޒީފާެ

ކޯސްތަކާއިެ ތަފާތުެ ހިންގާެ މަރުކަޒތުަކުންެ ތަމްރނީުދޭެ ޚިލފާަށްެ ތަމްރީނާއިެ

ެއެނނޫްވެސްެވަޒީފާެއަދާކުރުމާއިެނުބައްސައިެދެވޭެތަމްރނީެވެ.

ެެެ)ށެ(   ބޭރުން އަދާކުރުމުގެެ ެެެެވޭދެެެނންަށްމވުައްޒަފުވަޒީފާެ އެމުވައްޒަފެއްގެެެތަމްރީނަކީ

ެެ)އެކެއް(ެއހަަރަށްވުރެެކުރުމުއްދަތުގެެތަމްރީނެއންަމަ،1ެެެެމަސައްކތަްތަކާެގުޅުންހުރި

ގޮތުގެމތަިންެެ ދަތނިުވާނޭެ ވުމުގެެެެތަމްރީނުތަކުގައިމަސައްކަތތްަކަށްެ ބައިވެރިެ

ެެދޭންވާނެއެވެ.މުވައްޒފަުނންަށްެފުރޞުަތުެ

މިއިދާރާގެެއެެެެވެސްތަމްރީނަކީެެމުވައްޒފަުނންަށްެދެވޭެެވަޒީފާެއަދާކުރުމުގެެބޭރުންެ)ނެ(  

 އަހަރެއްގެެޓްރނޭިންގެރިކްއާމނަްޓްގައިެހިމެނިފައިވާެތަމްރނީަކަށްެވނާްވާނެއެވެެ.

ތަކަށްެެ ތަމްރީނުެ
ެމުވައްޒފަުންެހވޮުންެ

ތެރެއިންެ)ހެ(ެ .5 އަދާކުރުމުގެެ މުވައްޒފަުނންަށްެެެެވަޒީފާެ ބޭރުންެ ރާއްޖެއިންެ ރާއްޖެއާއިެ

ތަމްރީނުތަ ކުރުމުއްދަތުގެެ ެެހޮވުމުެެމުވައްޒފަުންެެކަށްދނޭްޖެހޭެ ެޢަމަލުކުރާނީގައި

ެެެތިރީގައިއެވާެގޮތުގެމތަިނންެވެ.

ތަމްރނީަށްެެެއްެކަމުގައިވނާަމަ،ތަމްރީނެެެގުޅުންހުރިެެެމުވައްޒަފނުްނާެެހުރިހާ .1

 ހުޅުވލާުންެެމުވައްޒފަުނންަށްެހުރިހާެފުރޞުަތުެކުރިމތަިލުމުގެ

ލު .2 ކުރިމަތިެ ތަމްރނީުގެތަމްރނީަށްެ ދވުހަުންެެެމށަް،ެ ހުޅުވާލާެ ފުރޞުަތުެ

ެެ ެެ)ހަތެއް(ެދވުަހުގެެމުއްދަތެއްެދނިުނ7ެެްފށެިގެންެރަސްމީ 7ެެ،ެރަސމްީ

 )ހތަެއް(ެދުވަސްެދެވެންެނެތްނަމަެކަނޑައަޅާެމުއްދަތެއްެދނިުން.

މުވައްޒފަުނންަށްެފނެްނަންެހނުްނަގތޮަށްެެެވަނަވަރުތަމްރީނުގެެމޢަުލޫމާތާއެިެ .3

ލިއުމެއްގައިެ ނުވަތަެ ކުރުންެ އިޢލުާނުެ ޢާންމުކޮށްެ ެެލިޔެެެެމިއިދާރާގައިެ

 މުވައްޒފަުންެލައްވައިެސޮއިކުރުވނުްެ

ކުރުމުގެެ .4 ފުރިހަމަެ އެތަމްރީނެއްެ މުވައްޒަފަކީެ ކުރިމތަިލާެ ތަމްރނީަށްެ

 ޤާބިލުކނަްހުރިެމުވައްޒަފެއްތޯެބެލުން

ެ)މ(ެގައިެބާޔާންކުރާެގތޮަށ6ެެެްެއުޞޫލުގެެެމެިެ .5 މުވައްޒފަުންެވަނަެމާއްދާގެ

ެއިވެލުއޓޭްކުރުން
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ބޭރުގައިެހިންގާެކުރުމުއްދަތުގެެތަމްރީނުެތަކުގެެތެރެއިންެެެ)ށެ(ެެ ރާއްޖެއާއިެރާއްޖެއިންެ

ެމިއިދާރާގެ ގުޅނުްހުރިެެ މުވައްޒަފުންނާެ ޔުނޓިުތަކުގެެ ނުވަތަެ ސެކޝްަންެ

ެެ ެެތަމްރީނތުަކަށްެމުވައްޒފަުންެހޮވުމުގައި )އެކެއް(1ެެެވެސްެމިެމާއްދާގެެ)ހ(ެގެ

ެފިޔަވައިެއހެެންެކަންކަމުގައިެބަލާނީެއެެމާއްދާގައިެބނުެފައިވާެގޮތަށެވެ.

ގޮތުގެމތަިންެެެ)ނެ(ެެ ގައިވާެ )ށ(ެ މާއްދާގެެ ޔުނޓިްތަކުގެެމިެ ނުވަތަެ ސެކޝްަންެ

ބަދަލުގައިެ ކުރުމުގެެ މުވައްޒަފނުްނާެގުޅނުްހުރިެތަމްރނީުތައްެޢާންމުކޮށްެއޢިުލާނުެ

ތަމްރނީަށްެކުރިމަތިެލުމުގެެފުރޞުަތުެހުޅުވލާާނީެތަމްރީނުގެެމޢަުލޫމާތާއިެވނަަވަރުެ

ެމުވައްޒފަުނންަށެވެެ.ސެކޝްަންެނުވަތަެޔނުިޓްގެެެއނެގޭގތޮަށް

ގތޮަށްެެެ)ރ(ެެ މުވައްޒަފަކެުެމިެ ހުޅުވާލައގިެންެ ޔުނޓިތްަކަށްެ ނުވަތަެ ސެކޝްަންެ

 ހުރިހާެމުވައްޒަފނުްނށަްެފުރުސަތުެހުޅުވާލެވދިާނެއެވެެ.އިދާރާގެެކުރިމތަިނލުާނަމަެ

އެެެ)ބެ(ެެ އެއްވަރުވއެްޖނެަމަ،ެ މުވައްޒަފނުްތަކެއްެ ގިނަެ ލިބިފައިވާގތޮުންެ ޕޮއނިްޓުެ

ެެ ކަނޑައަޅާނީ ތަރުތީބެއްެ އިސްކނަްދޭނެެ ތެރެއިންެ އެޗް.އާރު.އެމް.ޑެީެމުވައްޒފަުންގެެ

ެކޮމޓެީނންެވެެ.

ެެ)ޅ(ެެ ޝަކުވާއެއްެ މުވައްޒަފަކުެ ގތޮާމެދުެ ދީފައިވާެ ހށުަހަޅައިފނިަމަ،ެެޕޮއނިްޓްެ

އެޗް.އާރު.އެމް.ޑީެކޮމޓެީންެއެޝަކުވާއެއްެބެލުމށަްފަހުެއޭގެެނަތީޖާެޝަކުވާެހށުަހެޅިެ

ެމުވައްޒަފަށްެއނަްގނަްވާނެއެވެެ.

ތަކަށްެެ ތަމްރީނުެ
މުވައްޒފަުންެ

ެފޮނވުުންެ

 އެެެމުވައްޒފަުންެފޮނވުާނީެެބޭރުންެކުރނަްޖެހޭެތަމްރީނތުަކަށްރާއްޖެއާއިެރާއްޖެއިނެްެެ(ހެެ) .6

ެެ ރިކްއާމނަްޓާެެެރެއިނނިްގޓްއަހަރެއްގެ ޓްރެއނިިންގެ އެއްގތޮަށެވެ.ެ ރިކްއމާނަްޓާެ

ެޚިލފާަށްެމުވައްޒފަުންެތަމްރނީަށްެފނޮުވައިގެންެނުވާނެއެވެެ.

ބައިވެރިެެ(ށެ)ެެ މުވައްޒފަުންެ ތަމްރނީުތަކުގައިެ ހިންގާެ ބޭރުގައިެ ރާއްޖެއިންެ ރާއްޖެއާއިެ

ެކނަްތައތްަކަށްެބަލަންވާނެއެވެ.ެެގައިވާެތިރީމިެމާއްދާގެެެމުގައިކުރު

އެތަމްރނީަކީ،ެއފޮީހުގެެމަސައްކަތްެކުރިއަރުވައިެތަރައްޤީެކުރުމަށްޓަކައިެ .1

 އޮފހީަށްެބޭނުންވާެތަމްރީނެއްެކަމުގައވިުން

ކުރުމަށްެ .2 ފުރިހަމަެ އެތަމްރީނެއްެ މުވައްޒފަަކީ،ެ ފޮނުވާެ ތަމްރީނުކުރަންެ

 ލުކނަްހުރިެމުވައްޒަފެއްެކަމުގައވިުންބޭނނުްވާެޤާބި
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ކަމެއްގެެ .3 އެހެންެ ފުށުއަރާގތޮަށްެ ދުވަސްވަރާެ އނޮްނަެ އެތަމްރީނެއްެ

ެތަމްރީނށަްެފނޮުވަންެހަމަޖެހިފައިވާެމުވައްޒަފަކުެކަމުގައިެނވުުން

ބައިވެރެިެެ(ނެ)ެެ ކުރިންެތަމްރީނެއްެފުރިހަމަެކޮށފްައިވާެމުވައްޒަފަކނުަމަ،ެއެމުވައޒްަފަކުެ

ެެ ތަމްރީނތުަކަށްެެެެގޮތުގެމތަިންެކުރެވުނުެތަމްރީނުގެެމުއްދތަަށްެބލަައި،ެތިރީގައިއެވާ

ެމުވައްޒފަުންެފޮނވުުންެ

ބައިވެރ1ެެެި .1 ތަމްރީނެއްގައިެ މުއްދަތެއްގެެ ދިގުެ އހަަރަށްވުރެެ )އެކެއް(ެ

އިވާެމުވައްޒަފަކނުަމަ،ެއެތަމްރީނެއްެފުރިހަމަކށޮްގެންެއައުމަށްފަހުެެކުރެވިފަ

 )އެކެއް(ެއަހަރުެވެފައވިުނ1ެް

2. 6ެެެެ މަހާއި މުއްދަތެއްގ1ެެެެ)ހަޔެއް(ެ ދެމެދުގެެ އަހަރާއިެ )އެކެއް(ެ

ތަމްރީނެއްެ އެެ މުވައްޒަފެއންަމަ،ެ ކުރެވިފައިވާެ ބައިވެރިެ ތަމްރީނެއްގައިެ

 )ތިނެއް(ެމަސްެވެފައވިުނ3ެެްފުރިހަމަެކޮށގްެންެއައުމށަްފަހުެ

)ހަޔެއް(ެމަސްދުވހަަށްވުރެެކރުުެމުއްދަތެއްގެެތަމްރީނެއްގައިެބއަިވެރ6ެެެި .3

ކށޮގްެންެ ފުރިހަމަެ އެތަމްރީނެއްެ މުވައްޒަފެއންަމަ،ެ ކުރެވިފައިވާެ

 )ތިނެއް(ެމަސްެވެފައވިުނ3ެްއައުމށަްފަހުެ

މސަައް .4 މިއިދާރާގެެ ދާއިރާއިންެ ތަމްރީނުކުރެވޭެ ކތަުގައިެއެމުވައްޒަފަކުެ

 ޙިއްޞާެކށޮްފައިވާެމިންވަރަށްެރިޢާޔަތްެކުރުން

ގައިެބުނެފައިވާެމުއްދަތުތައ1ެ،2ެ،3ެެްމިެމާއްދާގެެ)ބ(ެގެެނަންބަރުެ .5

ނނިްމިތާރީޚާއި،ެެ ތަމްރީނެއްެ ކުރުވިެ ބައިވެރިެ އެމުވައްޒަފަކުެ ބލަާނީެ

ެއެމުވައްޒަފަކުެބައިވެރިކުރާެތަމްރނީެއްެފެށޭެތާރީޚާއިެދެމެދެވެ.

ބާެއްވެާެެ(ރެ)ެ އެިދާރތާަކުން އެެކި ޓެްއަރފަދަެސަރުކާރުގެ އެަދިެސްޓަޑީ ވެޯކްޝޮޕް ސެމިނަރ،

ެެ މުވައްޒަފެތަމްރީނު ވަކިެ ފނޮުވުމަށްތަކުގައިެ އެެެެއްެ ފުރުޞތަުތަކުގައިެ ލިބޭެ

ެތަމްރީނަކށަްެފނޮުވނާީެފުރުޞަތުެލިބޭެމުވައްޒަފެކެވެ.ެެ

ބާެއްވެާެެ(ބެެެ)ެ އެިދާރތާަކުން އެެކި ޓެްއަރފަދަެސަރުކާރުގެ އެަދިެސްޓަޑީ ވެޯކްޝޮޕް ސެމިނަރ،

ެެ ެެތަމްރީނު ެެސެކޝްަންެނުވަތަެޔުނޓިްތަކުގެެމުވައްޒަފުންެފނޮުވުމަށްެލިބޭތަކުގައި

ތެެރެއިންެެެެފުރުޞތަުތަކުގައި މެުވައްޒފަުންގެ ޔެުނިޓްތަކުގެ ނެުވަތަ ފނޮުވާނީެސެކޝްަން

މުވައްޒފަުނންެވެ. ގުޅނުްހުރިެ އނެްމެބޮޑަށްެ ެއތެަމްރީނަކާެ ތަމްރނީަކަށްެެެ އެެ
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މުވައްޒފަުންގެެއަދަދަށްވުރެެގިނަެއަދަދެއްގެެގުޅނުްހުރިެމުވައްޒފަުންެފނޮުވނަްޖެހޭެެ

ެ(ެގައިވާެގތޮަށެވެ.އ(ެއަދިެ)ކދާގެެ)ކުރިމަތލިާފައިވނާަމަ،ެޢަމަލުކުރާނީެމިެމާއް

ދިއުމުގެެެ(ޅެ)ެ ހޯދަންެ ތަމްރީނުެ ފނޮުވުމުގައި،ެ ހޮވުމާއިެ މުވައްޒފަުންެ ތަމްރީނތުަކަށްެ

ބަދަލުގައި،ެެ ދިނުމުގެެ އެއްބަޔަކަށްެ ނުވަތަެ އެއްމުވައްޒަފަކަށްެ އަބަދުެ ފުރޞުަތުެ

ެ ފުރޞުަތުެ ދިއުމުގެެ މުވައްޒފަުނންަށްެތަމްރީނތުަކަށްެ ވހީާގިނަެ ެެމިއިދާރާގެެ

ެއްެހަމަޖައްސނަްެވާނެއެވެ.އިނތްިޒާމްތަެެކަށްލިބިގނެްދާނެެގޮތަ

މުވައްޒފަުންގެެެެެމަށްެހުޅުވާލާެފުރޞުަތުެތަކުގައިެކުރިމތަިލާެތަމްރނީަށްެކުރިމތަިލުެ(ކެެ)ެ

މިެއޞުޫލުގެެެެެެ،ތެރެއިންެތަމްރީނުގައިެބައިވެރިެކރުާނެެމުވައްޒފަުންެކަނޑައަޅާނީ

ތަކުގެެެވަނަެމާއްދާގައިެވގާޮތުގެމތަިންެބަލަންޖެހޭެކަންކނަްތައ6ެެްވަނަެމާއްދާއާއ5ެެެިެ

މުވައްޒފަުނންަށްެލިބިފައިވާެެޕޮއިނޓްަށާއި،ެއހެެނހިެންެެެެމައްޗަށްެރިޢާޔތަްކޮށގްެން،

ެކނަްކަމަށްެބެލުމށަްފަހުެމިއިދާރާގެެއެޗް.އާރު.އެމް.ޑީެކޮމޓެނީްނެވެ.ެެ

ކުރިމތަިލާެެ(އެ)ެެ އެކަމަށްެ ފުރުޞތަުތަކުގައިެ ހުޅުވާލާެ ކުރިމަތލިުމަށްެ ތަމްރީނތުަކަށްެ

ެ)އެކެއް(ެގައިވާގތޮަށެވެ.1ެޖަދުވަލުެމުވައްޒފަުނންަށްެޕޮއިނޓްްދޭނީެމިެއުޞޫލުގެެ

ނެނިްމައިފނިަމަެެެ)ވެ(ެެ ފެޮނވުަން ތެަމްރނީަކަށް ނެުވަތަ ހެޮވިއްޖެނަމަ މެުވައްޒަފަކު ތަމްރނީަކަށް

ެޓްރެއިންގގެެމަސައްކަތްކުރާެޔުނޓިުންެއެކަންެމުވައްޒަފަށްެއނަްގަންވާނެއެވެެ.

ތަމްރީނތުަކަށްެެ
ކައުންސލިުންެ
ެޚަރަދުެކުރުންެ

ެެރާއްޖެެ)ހ(ެެެ .7 ބޭރުގައި ެެއިންެ ެެހިންގާ ވޯކްޝޮޕްކުރުމުއްދަތުގެ ެެސެމިނަރ،ެ ސޓްަޑެީެ،

ތަމްރީނުެތަކުގައިެބައވިެރިކުރާެމުވައްޒފަުނންަށްެކުރަނޖްެހޭެޚަރަދތުައް،ެެޓްއަރފަދެަެ

ދެޭގޮތަށްެެ ފެަރތާުން އެިންތިޒާމްކުރި ތެަމްރީނު ނެުވަތަ ފެަރތާުން އެެހީދޭ ކެުރުމަށް ތަމްރީނު

ރީނަކާގުޅޭެޚަރަދުތައްެކުރނަްވާނީެއެެތަމްރނީަކަށްެއެހީދޭެެހަމަޖހެިފައވިާނަ،ެއެެތަމް

 ފަރތާުންެނުވަތަެއެެތަމްރީނެއްެއިންތިޒާމްކުރިެފަރާތަކނުްނެވެ.ެެ

ެެެ)ށެ( ކުރުމުއްދަތުގެ ހިންގާެ ބޭރުގައިެ ވޯކްޝޮޕްރާއްޖެއިންެ ެެސެމިނަރ،ެ ސޓްަޑެީެ،

ޖޭގައިެކުރނަްޖެހޭެތަމްރީނުެތަކުގައިެބައިވެރިކުރާެމުވައްޒފަުނންަށްެރާއްޓްއަރފަދަެެ

އނިްތިޒާމްކުރިެ ތަމްރީނުެ ފަރތާުންެނުވަތަެ އެހީދޭެ ކުރުމަށްެ ތަމްރީނުެ ޚަރަދތުައް،ެ

 ފަރތާުންެނުދޭނަމަ،ެތަމްރީނާގުޅޭެތިރީގައިއެވާެޚަރަދުތައްެކުރާނީެމިއިދާރާއިނންެވެެ.

 މާލެދިއުމާއިެއެނބުރިެރށަަށްެއައުމުގެެދަތުރުެޚަރަދުެ .1

 ދުވަސްތަކުގެެހުރުމާއިެކެއުމުގެެޚަރަދުެމާލޭގައިެހޭދަކުރާެ .2
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އާއެިެމާލިއްޔަތުގެެޤަވާޢިދުގައިވާެގޮތުގެމތަިންެދަތުރުގެެޕޮކޓެްމަނީެފައިސާ .3

 ޕްއޯވަރެފައިސާެޓޮސް

ދތަުރެއްެ .4 ވަކިެ ވިސާޖހެުމަށްެ ފުރުމުގެކުރިންެ ބޭރަށްެ ރާއްޖެއިންެ

ެެ ޚަރަދާއެިެކުރނަްޖެހނޭަމަ،ެމާލެދިއުމާއިެއެނބުރިެރށަަށްެއައުމުގެެދަތުރު

 މާލޭގައިެހޭދަކުރާެދުވަސްތަކުގެެހުރުމާއިެކެއުމުގެެޚަރަދުެ

ވިސާެޖހެުމަށްެރާއްޖެއިންެބޭރަށްެދަތުރުކުރނަްޖެހނޭަމަ،ެއެެކަމަށްެހިންގާެ .5

ެޚަރަދުެ

ެެެ)ނެ( ކުރުމުއްދަތުގެ ހިންގާެ ބޭރުގައިެ ވޯކްޝޮޕްރާއްޖެއިންެ ެެސެމިނަރ،ެ ސޓްަޑެީެ،

ެ)ށ(ެގައިެެތަމްރީނުެތަކުގައެިެޓްއަރފަދެަެ ބައިވެރިކުރާެމުވައްޒަފނުްނށަް،ެމިެމާއްދާގެ

ބަޔނާްކޮށްފައިވާެދަތުރުެޚަރަދާއިެޕޮކޓެްމަނީެފައިސާގެެއިތުރުންެމލާޭގައިެހޭދަކުރެާެ

ެހުރިހާެދުވަސްތަކށަްެހުރުމާއިެކެއުމުގެެޚަރަދުެދނޭްވާނެއެވެ.

ެރާއްޖެއިންެފުރުމުގެެރާއްޖެއިންެބޭރުގައިެހިންގާެކުރުމުއްދަތުގެެތަމްރީނުެތަކުގައިެ)ރ(

ކުރިންެވިސާެޖހެުމަށްެމާލެއަށްެވކަިެދަތުރެއްެކުރނަްޖެހނޭަމަ،ެމިމއާްދާގެެ)ށ(ެގެެ

)ހަތަރެއް(ެވަނަެނަންބަރުގައިވާެދަތުރުެޚަރަދުގެެއިތުރުންެމާލޭގައިެހޭދަކުރ4ެެެާ

ެދުވަސްތަކުގެެހުރުމާއިެކެއުމުގެެޚރަަދުެހަމަޖައްސައިެދނޭްވާނެއެވެ.

ެެެ)ބެ( )އެކެއް(ެއހަަރަށްވުރެެކުރުެމުއްދަތުގ1ެެެެެރާއްޖެއާއިެރާއްޖެއިންެބޭރުގައިެހިންގާ

ތަމްރީނތުަކަށްެވީއްލާެމުވައްޒަފނުްނށަް،ެވީއްލާފައިެހނުްނަެމުއދްަތުގައިެމުސާރައާއެިެ

ެޢިނާޔތަްތައްެދެމުންެގެނދްާނީެދިވެހިެސިވިލްެސަރވިސްގެެޤަވާޢދިާެއެއްގތޮަށެވެ.

ހުޅުވާލައގިެންެެ)ޅ( އިދާރާއިންެ މިެ ތަމްރނީަކަށްެ ކުރުމުއްދަތުގެެ ބޭރުގެެ ރާއްޖެއިންެ

މުވައްޒަފަކުެކުރިމތަިލައިގެންެހޮވިެތަމްރީނުެފުރިހަމަެކުރުމަށފްަހު،ެއެެމުވައްޒަފުެ

އިދާރާއިންެ މިެ ތަމްރނީަކަށްެ އެެ ހޮވިއްޖނެަމަ،ެ ތަމްރނީަކަށްެ އިތުރުެ މިފަދަެ

ތަށްެފުރިހަމަކުރިެއެންމެެފަހުެތަމްރީނުެނިމނުުތާެެޒަފުެމިެގޮޚަރަދުކުރާނީެމުވައް

ެމަސްެފާއތިުވެފައިވާެނަމައެވެ.24ެމީލާދީެ

ެެެ)ކެ( ސެމިނަރ،ެވޯކްޝޕޮްެއަދިެސޓްަޑެީެމާލޭގައިެނުވަތަެރާއްޖޭގެެރަށެއގްައިެބާއްވާ

ެެ ތަމްރީނު އެހީދޭެޓްއަރފަދަެ ކުރުމަށްެ ތަމްރީނުެ ޚަރަދތުައް،ެ ކުރނަްޖެހޭެ ތަކުގައިެ

ފަރތާުންެނުވަތަެތަމްރީނުެއނިްތިޒާމްކުރިެފަރތާުންެދޭގތޮަށްެހަމަޖެހިފައިެވނާަމަ،ެ
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އެެޚަރަދުތައްެކުރާނީެއެެތަމްރނީަކަށްެއެހީދޭެފަރާތަކުންެނުވަތަެއެެތަމްރީނެއްެ

ެއނިްތިޒާމްކުރިެފަރާތަކނުްނެވެ.ެެ

ެެެ)އެ( ސެމިނަރ،ެވޯކްޝޕޮްެއަދިެސޓްަޑެީެމާލޭގައިެނުވަތަެރާއްޖޭގެެރަށެއގްައިެބާއްވާ

ެެ ތަމްރީނުެތަކުގައިެތިރީގައިއެވާެޚަރަދތުައް،ެތަމްރީނުެކުރުމަށްެއެހީދޭެޓްއަރފަދަ

ތަމްރނީާގުޅޭެ ނުދނޭަމަ،ެ ފަރތާުންެ އނިްތިޒާމްކުރިެ ތަމްރީނުެ ނުވަތަެ ފަރތާުންެ

 އިދާރާއިނންެވެ.ތިރީގައިއެވާެޚަރަދުތައްެކުރާނީެމިެ

 މާލެދިއުމާއިެއެނބުރިެރށަަށްެއައުމުގެެދަތުރުެޚަރަދުެ .1

 މާލޭގައިެހޭދަކުރާެދުވަސްތަކުގެެހުރުމާއިެކެއުމުގެެޚަރަދުެ .2

ކަމުގައިވނާަމަ،ެއެއާރެ .3 ތަމްރީނުެއނޮްނަެރަށަކށަްދަނީެވައިގެެމަގުންެ

 ޓިކެޓްގެެޚަރަދު

 ގެެޚަރަދުެތަމްރީނުެއނޮްނަެރަށށަްދަނީެފެރީނންަމަ،ެފެރީގެެޓިކޓެް .4

ޚެަރަދު .5 ކެެއުމުގެ ހެުރުމާއި ހެުންނަެދުވަސްތަކުގެ ހެނިްގާެރަށުގައި ެތަމްރީނު

ެެެ)ވެ( ސެމިނަރ،ެވޯކްޝޕޮްެއަދިެސޓްަޑެީެމާލޭގައިެނުވަތަެރާއްޖޭގެެރަށެއގްައިެބާއްވާ

ެ)އ(ެގައިެބައިވެރިކުރާެމުވައްޒފަުންތަމްރީނުެތަކުގައެިެޓްއަރފަދެަެ ނށަް،ެމިެމާއްދާގެ

ދުވަސތްަކަށާއި،ެެެބަޔާންކށޮްފައިވާ ހޭދަކުރާެ މާލޭގައިެ އިތުރުންެ ޚަރަދުގެެ ދަތުރުެ

ހޭދަކުރާ ރަށެއްގައިެ އނޮްނަެ ޚަރަދެުެެެތަމްރީނުެ ކެއުމުގެެ ހުރުމާއިެ ދުވަސްތަކުގެެ

ެހަމަޖައްސައިެދނޭްވާނެއެވެ.

އްވާެސަރުކާރުގެެފަރތާުންެނުވަތަެއެހނެްވެސްެފަރތާަކުންެމިއަތޮޅުެނލިަންދޫގައިެބާެ)މެ(

ެެ ޓްއަރފަދަ ސޓްަޑީެ އަދިެ ވޯކްޝޮޕްެ ެެސެމިނަރ،ެ ތަކުގައި ބައިވެރިކުރާެތަމްރީނުެ

ނށަް،ެތަމްރީނުެއނިްތިޒާމްކުރިެފަރތާުންެކެއުމުގެެއނިްތިޒާމްެމުވައްޒފަުންމިއިދާރާގެެެ

ހަމަޖައްސައިެނުދނޭަމަ،ެތަމްރީނުެއނޮްނަެދުވަސތްަކުގައި،ެތަމްރނީުގެެވަގުތުގައިެ

ެކެއުމުގެެއނިްތިޒާމްެހަމަޖައްސައިެދނޭްވާނެއެވެ.މިއިދާރާގެެފަރތާުންެ

ހިންގާެެެ)ފެ( އިދާރާއަކުންެ ކުރުމުއްދަތުގ1ެެެެސަރުކާރުގެެ އހަަރަށްވުރެެ )އެކެއް(ެ

ކޯސްތަކުގައިެމިއިދާރާގެެފަރތާުންެބައިވެރިކުރާެމުވައްޒފަުންެކޯހުގައިެބައިވެރިވުމަށްެ

ފަރތާުންެ ހނިްގާެ ކޯސްެ ޚަރދަު،ެ ދަތުރުެ އައުމުގެެ ރށަަށްެ އެނބުރިެ މާލެދިއުމާއިެ

ެދުެމިއިދާރާއިންެހަމަޖައްސައިދޭންެވާނެއެވެ.ެހަމަޖައްސައިެނުދނޭަމަ،ެއެެޚަރަެ
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)ެެމިެ)ދެ( ބައިވެރިކުރެާެވމާއްދާގެެ ކޯހެއްގައިެ މުއްދަތުގެެ ބަޔނާްކޮށްފައިވާެ ގައިެ ެ)

މުވައްޒފަުންެމާލޭގައިެހޭދަކުރާެދުވަސްތަކުގެެހުރުމާއިެކެއުމުގެެޚރަަދުެދނޭްވނާީ،ެެ

ެނިފައިވާނަމައެވެ.ެއެެއަހަރަކަށްެފާސްކޮށްފައިވާެބަޖޓެުގައިެއެފައިސާެހިމެ

ރާއްޖެއާއިެރާއްޖެއިންެބޭރުގައިެހނިްގާެކުރުމުއްދަތުގެެކޯސްތަކުގެެފީެދައްކނަްވާނީެެ)ތެ(

ހެމިެނފިައިވާ،ެއަދިެކޯސްފެީެ އެެެއަހަރެއްގެެބަޖެޓްގައި ކޯސްފީެދައްކާގތޮަށްެމިއިދާރާގެ

ެކޯސތްަކަށެވެ.ެެދާއިރާތަކުގެެދައްކާގތޮަށްެޓްރނޭިންގެރިކްއާމަންޓްގައިެހިމަނާފައިވާެ

ތެަކުގައިެމެިެެ)ލެ( ތެމަްރީނު ދެައްކާ ކެޯސްފީ މެިއިދާރާއިން ގެޮތުގެމތަިން ގެައިވާ ެ)ތ( މާއްދާގެ

ހިންގާެފަރތާަށްެފނޮުވނަްޖެހޭެހުރިހާެލިއުމެއްެ ބައިވެރިކުރުމަށްެކޯސްެ މުވައްޒަފުެ

ެދާރާއނިްނެވެ.ެއިފޮނުވައި،ެކޯހުގައިެބައިވެރިެކުރުމުގެެ"އފޮަލޓެަރ"ެހޯދނަްވާނީެމިެ

ޖެއިންެބޭރުގައިެހިންގާެއެއްވެސްެކޯހެއްގައިެމަހނުްމހަަށްެކޯސްފީެރާއްޖެއާއިެރާއްެ)ގެ(

ބޭެނނުްވާެެ މެިއިދރާާއަށް އެެކޯހަކީ ކެުރނަްވާނީ ބަެއިވެރި މެުވައްޒަފަކު ގެތޮަށް ދައްކނަްޖެހޭ

ެކޯހެއްތޯެބަލައި،ެކޯހުގެެފީެދެއްކުމަށްެއަތޮޅުެކައުންސިލނުްެނނިްމުނންެވެެ.

މުވައްޒފަުނންަށްެެެ)ޏ(ެެ ބައިވެރިކުރާެ ތަކުގައިެ ތަމްރީނުެ ބޭރުގެެ ރާއްޖެއިންެ ރާއްޖެއާއި،ެ

މިއިދާރާއިންެދނޭްޖެހޭެޚަރަދުތައްެދނިުމަށޓްަކައިެތިރީގައިއެވާެލިއުންތައްެބަޖޓެަށްެ

ެހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ެެ

 މުވައްޒފަުންެކޯހށަްެހޮވުނުކަމުގެެއޮފަރލެޓަރ .1

 ެއެއާރޓިކޓެްރާއްޖެއިންެބޭރށަްދނާަމަ،ެދެކޮޅުގެެ .2

 ރާއްޖޭގެެރށަަކަށްެވައިގެމަގުންެދނާަމަ،ެއެއާރޓިކޓެްެ .3

 ވިސާެޖެހުމށަްެމާލެދނާްޖެހޭެކަމުގެެލިއުން .4

 މާލެެދިއުމާއިެއެނބުރިެއައުމުގެެދެކޮޅުެދަތުރުގެެޓިކޓެް .5

 ރާއްޖޭގެެރށަަކަށްެފެރނީްދނާަމަ،ެފެރީގެެދެކޮޅުގެެޓިކޓެް .6

ސޓްަ .7 އަދިެ ވާރކްޝޮޕްެ ބައްދަލވުުން،ެ ފަދަެސެމިނަރ،ެ ޓުއަރެ ޑީެ

 ބައްދަލުވނުްތަކާެގުޅޭެސޓިީެ

 ދަތުރުގެެހުއްދފަޯމާއި،ެދަތުރުގެެޚިދުމތަަށްެއެދޭފޯ .8

ެދަތުރުެނިމުމނުްެދަތުރުެރިޕޓޯް .9
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ކުރާގތޮަށްެހނިްގާެެެ)ސ(ެެ ޚަރަދެއްެ ހުރިހާެ މިއިދާރާއިންެ ބޭރުގައިެ ރާއްޖެއާއިެރާއްޖެއިންެ

ެގނެްދާނީެޕްރޮކިއުމނެްޓްެމެދުވެރިކޮށެވެ.ތަމްރނީުތަކުގެެޚަރަދުތައްެކުރިއަށްެ

ފނޮުވާެެ ތަމްރނީަށްެ
ެމުވައްޒފަުން

ެއިޤްރާރުެކުރުން

ތަމްރީނަކެީެެ .8 އެެ ކުރމުުގައި،ެ ތަމްރީނުެ މުވައްޒފަުންެ ބޭރުންެ ރާއްޖެއިންެ ރާއްޖެއާއިެ

ސިވިލްެެ ދިވެހިެ އެއްބަސްވުމެއންަމަ،ެ ހަދނަްޖެހޭެ އިޤްރާރެއްެ ނުވަތަެ އެއްބަސްވުމެއްެ

އިޤްރާރުެތައްޔާރުކޮށްެތަމްރނީަށްެ އެއްބަސްވުންެނުވަތަެ އެއްގތޮަށްެ ސަރވިސްގެެޤަވާޢިދާެ

ެމުވައްޒަފުެފުރުމުގެެކުރިންެދެފަރތާުންެސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.

ތަކަށްެެ ތަމްރީނުެ
މުވައްޒފަުންެ
ވީއްލުމާއިެ
ެބޮންޑުކުރުންެ

މްރީނުެދޭެމަރުކަޒތުަކުނެްެގެެގތޮުންެތަމުވައްޒފަުންގެެފނެްވަރާއިެހުނަރުެމަތިެކުރުމުެ)ހެ(ެ .9

މިއދިާރާގެެފަރތާުންެެެސްތަކުގައިކޯެެކުރުެމުއދްަތުގެ)އެކެއް(ެއހަަރަށްވުރ1ެެެެެހިންގެާެ

ގެނދްާނީެެ ކުރިއަށްެ ކނަްތައްެ ބޮނޑުކުރުމުގެެ ވީއްލުމާއިެ މުވައްޒފަުންެ ބައިވެރިކުރާެ

ެދިވެހިެސިވިލްސަރވިސްގެެޤަވާޢދިުގައިވާެގތޮަށެވެ.ެ

މެަރުކަޒުެ)ށެ(ެެ ހެޯދެާެެެތަކުންތަމްރީނުދޭ އެަމިއްލަގތޮުން އެހަަރަށްވުރ1ެެެެމުވައްޒަފުން )އެކެއް(

ކުރުމުއްދަތުގެެކޯސްތަކުގައިެބައިވެރިވުމުގެެފުރޞުަތުެދޭެމުވައްޒފަނުްވެސްެކޯހުގެެ

ެމުއްދތަަށްެވީއްލުމުގައިެޢަމަލުކުރާނީެމިެމާއްދާގެެ)ހ(ެގައިވާެގޮތަށެވެ.ެ

ހނުްނަެެެ)ނެ(ެެ ވީއްލާފައިެ ކޯހުގައިެ މުވައްޒަފުެ ގޮތުގެމތަިންެ ގައިވާެ )ށ(ެ މިމާއްދާގެެ

ެމުއްދަތުގައިެމުވައްޒފަުނންަށްެދޭންޖެހޭެމުސާރައާއިެޢިނާޔތަްތައްެދނޭްވާނެއެވެެ.

ފުރިހަމަެ ތަމްރީނުެ
ނުކުރާެ

މުވައްޒަފނުްނާމެދުެ
އެޅުމާއެިެ ފިޔަވަޅުެ
ޚަރަދެުެ ކުރިެ

ެއަނބުރާެހދޯުންެ

ެެެެމިއިދާރާއިންެ)ހެ(ެ .10 ެެެެއްޚަރަދެހުރިހާ ެެކށޮްގެން ެފުރިހަމަކުރާެެެތަމްރީނެއްކުރިއަށްެގެންދާ

ފާސްެމުވައްޒަފަކުެެ ތަމްރނީަކުންެ ނުވަތަެ ނުކށޮްފނިަމަ،ެ ފުރިހަމަެ ތަމްރީނުެ

ެެ އަޅނަްޖެހޭ މުވައްޒަފަކާމެދުެ އެެ ެެނުވެއްޖނެަމަ،ެ ދިވެހިެއޞިްލާޙީ ފިޔވަަޅުތައްެ

ެއަޅނަްވާނެއެވެެ.ސިވިލްސަރވިސްެޤަވާޢިދާެއެއްގތޮަށްެ

ގތޮުގެމތަިންެ)ށެ(ެެ ގައިވާެ )ހ(ެ މާއްދާގެެ ނުކށޮްފނިަމަ،ެެެެމިެ ފުރިހަމަެ ތަމްރީނުެ

ެެެެއެތަމްރނީަކަށް ެެއެހތާަނަށް އަނބުރައިެކުރިމިއިދާރާއިން އެމުވައްޒފަަކުެ ޚަރަދުެ

އެއްފަހަރާ ޚަރަދުެ މިެ ދައްކނަްވާނެއެވެ.ެ މަށްެދެއްކުެެމުވައްޒފަަށްެެމިއިދާރާއަށްެ

ެެެެެެެެެދައްކާނީެދފެަރާތުންެއެއްބަސްވާެއެއްބަސްވުމެއްގެެދަށނުްނެވެ.ެެދަތިވނާަމަ،
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01ެޖަދުވަލުެ
ެ

ެެނުެކުރމުަށްެލބިޭެފުރޞުަތުތަކގުއަިެރީެތަމްެއިދާރގާެެމވުއަޒްަފުނެްެެެމިެރާއްޖއެާއިެރާއްޖއެިންެބޭރނުެްެ
ެގތޮްެެެޕއޮިންޓްދނޭެެމުވއަޒްަފނުްެހޮވުމގުއަެިެ

ޕޮއނިްޓްެ

ދިނުމުގައިެ

ެބލަާނެެކނަްކަންެ

ެެެ)ހެ( 1 މުވައްޒަފުެމިއިދާރާއަށްެޚިދުމަތްކށޮްފައިވާެމުއދްަތށަާއި،ެމިފަދަެެެެބަލާނީ،ޕޮއނިްޓްެދިނުމުގައި

އަހަރުގައިެލިބުނުެެެެ)ތނިެއް(3ެެެެޕްރޮގްރާމެއްގައިެބައިވެރިެނުވާތާެވީެމުއދްަތށަާއި،ެވތޭުވެދިޔެަެ

ޕާރފމޯަންސްެއެޕރްޭޒަލްގެެއެވްރޖެށަާއި،ެހިނގާެއަހަރުެއެެމުވައްޒފަަކަށްެއަޅާފައިވާެއިސލްާހެީެ

މުވައްޒަފެއްގެެެފިޔަ އެެ ނހުިފާވޭތޯއާއި،ެ ބނޭުންެ ލިބިެ ފުރުސަތެއްެ މިފަދަެ ވަޅުތަކށަާއި،ެ

ެެެމަސައްކަތާއިެގުޅޭެމނިްވަރަށެވެ.

ޚިދުމަތުގެެމުއްދަތުެގނުާނީެއެެމވުައްޒަފެއްެމިެއިދާރާގައިެމަސައކްތަްކޮށްފައިވާެމުއްދތަަށެވެ.ެެެ)ށެ( ެ

ެމެދުކެނޑިފައިވީނަމަވެސް،ެހިދުމަތްެކޮށްފައިވާެހުރިހާެދުވަހެއްެގނުޭނެއެވެެ.ހިދުމަތުގެެމުއްދަތެުެ

ތަމްރނީުތަކުގައިެ
ކުރުމާއިެ އިވެލުއޭޓްެ
ެޑޮކިއުމނަްޓްެކުރުން

ެމިެއުޞޫލްގެެދށަުންެމުވައްޒފަުނންަށްެދެމުންެގެންދާެތަމްރީނުެތަކުގެެމަޢލުޫމާތުގެެދފަުތަރުެެ .11

ޔުނޓިުއިދާރާގެެެމި ޑިވެލޮޕްމނަްޓްެ އެންޑްެ ޓްރެއނިިންގްެ ޓެކންޮލޮޖީެ ންެއނިްފޮމޝޭަންެ

ެބލަަހައޓްަމުންެގެންދނަްވާނެއެވެ.ެެ

އުޞލޫަށްެ
ެޢަމަލުކުރަންެފށެުންެ

ެ

މެިއިދާރާގެެެެ .12 ފެާސްކުރުމުން ކެައުންސލިުން އެަތޮޅު އެުޞޫލު ކެުރނަްފށަާނީެމި ޢެަމަލު އެުޞލޫަށް މި

ެށގިެނންެވެެ.ވެބްސައިޓްގައިެޢާންމުކުރާެދުވހަުންެފެ

ނެތްެެ އޞުޫލުގައި

ޢަމަލުެ ކަމަކާމެދުެ

ެކުރުން

މިެއުޞޫލުގައިެހިމނެިފައިނުވާެކަމެއްެދިމާވެއްޖނެަމަ،ެޢަމަލުކުރާނީެމިެއުޞލޫަށެްެެ)ހެ(ެ .13

އެކަމެއްެއިތުރުެކުރުމށަްފަހުެއިތުކުރިެގޮތާެއެއްގތޮަށްެކުރިއަށްެގނެްދިއުމަށްެއަތޮޅުެ

ެެެނނިްމމުުނންެވެ.ެކައުންސލިުން

ެއުޞލޫަށްެގނެްނަެބަދަލުތައްެޢާންމުކށޮް،ެމުވައްޒފަުނންަށްެއނަްގަންވާނެއެވެެ)ށެ(ެެ

އުޞލޫަށްެއިސްލާޙްެ
ެގނެައުންެ

ެމިެއުޞލޫަށްެއިސްލާޙްެގެނންާނީެނިލނަްދެއަތޮޅުެއުތުރުބުރީެއަތޮޅުެކައުންސލިުނންެވެ.ެ .14
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ެެެ(ނެ) ެ ވތޭުވެދިޔަ ބލެުމުގައި،ެ މާކސްްެ އެޕރްޭޒަލްގެެ ސިވިލްެެެ)ތނިެއް(3ެެޕަފޯރމަންސްެ އަހަރުެ

ސަރވިސްގެެއއެްވެސްެއިދާރާއަކނުްެމާކްސދްީފައިވާނަމަެއެެމާކސްްގެެއެވްރެޖްެބެލެވޭނެއެވެ.ެ

ެެ ބލަާނީެެެނެއް()ތ3ެެިއަދި ކަމުގައިެ މާކްސްެ އެވްރެޖްެ ލިބިފައިެނުވނާަމަ،ެ މާކްސްެ އަހަރުގެެ

ެދުމަތްެކުރިެމުއދްަތައްެލިބިފައިވާެމާކްސްގެެއެވްރެޖްއަށެވެެ.ޚި

ެެެ(ރ) ެ ބަލނާީ ފިޔަވަޅުކަމުގައިެ ެެއިސްލާހީެ ބަޔާންކުރާެދިވެހި ޤަވާއިދުގައިެ ސަރވިސްެ ސިވިލްެ

ެެ މުވައްޒަފަކު އެެ ެެތަމްރީނަގޮތުގެމތަިންެ ދުވަހާއހިަމައަށްެށް ކުރެވޭެ އިވެލުއޭޓްެ ފނޮުވުމަށްެ

ެބތާިލންުވެހުރިެހުރިހާެއިސލްާހީެފިޔަވަޅުތަކެވެ.

އެމުވައްޒަފަކުެހޮވައި،ެެެތަމްރީނަކަށްދެވުނުެފުރުސަތެއްެބޭނުންެނުކުރާކަމަށްެބަލާނީ،ެމިެފަދަެެ(ބެެ) ެ

އުޒުރެއންެތި، މަގުބޫލުެ ހިއްސާކުރިފހަުންެ މަޢލުޫމާތުެ އިދާރާތަކަށްެ ހުރިެ ގުޅުންެ ެެެެެެެެެެކަމާއިެ

ެބައިވެރިެނުވާނަމައެވެ.ެތަމްރީނެއްގައިއެެމުވައްޒަފުެއަމިއްލައަށްެބނޭުންވގެެންެއެެ
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ެހދިުމަތުގެެމުއދްަތުެ 1

1ެެއަހަރާއިެދެމެދުެނަމ03ެައަހަރާއ01ެެިހދިުމަތުގެެމުއްދަތުެ

2ެެއަހަރާއިެދެމެދުެނަމ05ެައަހަރާއ03ެެިހދިުމަތުގެެމުއްދަތުެ

3ެެއަހަރާއިެދެމެދުެނަމ10ެައަހަރާއ05ެެިހދިުމަތުގެެމުއްދަތުެ

4ެެއހަަރަށްވުރެެގިނނަަމ10ެަހދިުމަތުގެެމުއްދަތުެ

2ެ

ޓްރެއނިިންގގައިެ

ބައިވެރިވިެފހަުންެވީެ

ެމުއދްަތު

0ެެއަހަރުެނުވާނަމ02ެަބައިވެރިެފހަުންެ
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 3ެއަށްވުރެެމަތނިަމ90ެެައަހަރުގެެއެވްރެޖްެމާކްސ03ެ%ެް

 2ެދެމެދުެނަމަެެ%90 - %80އަހަރުެއެވްރެޖްެމާކްސ03ެެް
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 1ެދެމެދުެނަމަެެ%80 - %70އަހަރުެގެެއެވްރެޖްެމާކްސ03ެެްެ

ެއިސލްާހީެފިޔަވަޅ4ެެު

 2-ެގެެކނޮްމެެއިސްލާހީެފިޔަވަޅަކަށ01ެްދަރަޖަެ

 5-ެގެެކނޮްމެެއިސްލާހީެފިޔަވަޅަކަށ02ެްދަރަޖަެ

 8-ެގެެކނޮްމެެއިސްލާހީެފިޔަވަޅަކަށ03ެްދަރަޖަެ

ެދޫކށޮްލިެފުރުސަތ5ެު

 5-ެއަހަރުގެެތެރޭގައިެދޫކޮށްލިެކޮންމެެފުރުސތަަކަށ03ެްވތޭުވެދިޔަެ

އަހަރުގެެމުއދްަތުގައިެދޫކށޮްލިެކޮންމ05ެެެވތޭުވެދިޔަެ
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