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 ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ އަތޮޅު ނިލނަްދެއަތޮޅު އުތުރުބުރީ 
 

  237-A2/237/2017/2(IUL)ބަރު: ނަން                           ނިލނަދްޫ،                 

      

  ދިވެހިރއާްޖެ.                   

 ން އޢިލުާ 
 

 

 އެވެ.މިދަންނަވާ  މަޤާމަށް މީހަކު ހޯދަން ބޭނުންވެއްޖެ  މިއިދާރާގެ
 އެޑްމިނިސްޓްރޓޭވިް އޮފިސރަ މޤަމާް:

 (03.އެސް ޖީ)ރނޭކްް:  1އޮފިސަރ ގރްޭޑް  ސފިކިޝޭނަް:މޤަމާގުެ ކލްެ 
 ރުފޔިާ  4,465.00 މސުރާަ:

 ރުފޔިާ  1,500.00 ސރަވސިް އލެވަނަސްް:
 01 ބނޭނުވްާ ޢދަދަު:

ކރުނަޖްހެޭ  މސައަކްތަް 
 ތނައާި ޔނުޓިް:

 (ކއަުނސްލިް ބއިުރޯ) /ކއަުނސްިލްގެ އދިާރާ  ޅުއަތޮ ނިލނަދްއެަތޮޅު އުތުރުބރުީ 

ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ އިން ދއާިރާ މެނޖޭމްަނޓްް އނިފްޮރމޝޭނަް ޓކެްނޮލޖޮީ އދަި  އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، .1 ތޢަލުމީއާި ތޖަރުބިާ:
 ގެ މަޤމާގުެ މސައަްކތަު ގެ ސނަދައެް ޙޞާލިް ކށޮފްއަިވމުއާެކު،  3ސަނަދު ތކަގުެ އޮނގިނަޑގުެ ލވެލެް 

 ނުވތަަ އަހަރު ދވުހަގުެ މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިނުް.  2 ދއާިރއާއެްގއަި

މއާދްއާިން ދށަވްގެެން 'ޑީ' ގރްޭޑް ލބިފިއަި ވމުއާެކު، އގޭެ އތިރުނުް  2ސާނަވީ އމިްތިޙނާކަުން  .2
 ސެކެންޑަރީ ސކްޫލް ސޓެފްކިެޓް އމިްތިޙާނުގއަި 'ދވިހެި' މި މއާދްއާިން ދށަވްގެނެް 'ސީ' ގރްޑޭް 

 ލިބިފއަިވނުް. 

 މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތަު:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ކއަުނސްލިގްެ ޢއާމްު ބއަދްލަވުނުތްަކއާި ކއުލްި ބއަދްލަވުުންތއަް އިންތިޒމާުކޮށް އެކމަގާޅުގޭތޮނުް  .1
 ކުރަނޖްެހޭ މސައަކްތަްތއަް ކރުުން. )ޖަލސްތާކަަށް ކއިުން، ޖަލސްތާކަުގެ އޖެެންޑާ ތއަޔްރާކުރުުން،

 ލއިުން ފދަަ ކަންތއަްތއަް(ޖަލްސާތކަގުެ ޔއަމުއިްޔާ 
އުނސްލިގްއަި މޝަވްރަާކުރމުށަް ކއަުނސްލިަރުންނއާި އެހެނހިނެް ފރަތާތްކަުން ހުށަހޅަލާއިުންތއަް ކަ .2

 ގތޮގުމެަތިން ޢމަލަކުުރުން. ބަލއަިގަނެ ކއަުނސްލިގްެ ހނިގްާ ޤވަޢާދިގުއަިވާ
  ނވުަތަ ޔނުިޓތްކަަށް އނެގްނުް ކއަުނސްިލުން ނިނމްާ ކނަްތއަްތއަް ތަންފީޒކުރުުމަށް ސކެޝްނަްތކަށަް .3
 ކއަުނސްިލް ހނިްގމުގުެ ޤވަޢާދިާ އއެްގތޮވްގާތޮުގމެަތނިް ކއަުނސްލިަރުން އަންގވަާ ކނަތްއަްތއަް ކރުުން  .4
އދިރާީ ދާއިރާތއަް ލމާަރުކަޒީ އޞުލޫނުް  ފ. އަތޅޮގުެ އިދރާީ ދއާރިގާއަި ދރިއިޅުޭ ރއަްޔިތުނގްެ ނމަުގއަި، .5

އަންގަނޖްެހޭ ފރަާތތްކަށަް   ކަނތްއަްތއަްނިނމްާކއަުނސްިލނުް އދިރާގީޮތުން  ހިންގމުގުެ ޤނާޫނގުެ ދށަުން
 އެންގުން.

 ކއަުނސްިލަރނުންާބހެގޭޮތުން އަތޅޮކުއަުންސިލުން ބލަހައަްޓަންޖެހޭ އެނމްހެާ ކނަތްއަްތއަް ބެލެހއެޓްުން. .6
 ކޯޑިނޭޓނިގް މޓީިނގްގެ ކަންތއަްތއަް ބެލެހއެްޓނުް. .7

  ގޅުގިނެް އަދކާރުަންޖެހޭ އެހނެހިެން މސައްލޫއިްޔަތުތއަް އަދކާރުުން.ޙަވާލު ކރުވެޭ މސައަްކަތއާި .8

 ސަމާލުކަން ތަހުޒބީަށް  –ޞުލޙްަވެރިކަން ރައްޔިތުންނަށް 
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ކއަުނސްިލށަދްމިވާާ ކއުލްި އމިޖަެންސީތަކއާި، ކއަުނސްލިް އދިާރއާނިް ކރުއިަށގްނެދްާ ޚއާޞްަ  .9
މސައަްކަތްތކަގުއަި ބއަިވރެވިމުއާި،ކއަުނސްިލއްިދރާގާެ މސައަްކތަގުެ ދއާރިާގެ ތެރއެިން ޙވަލާކުރުވެޭ 

 ނިހެން ކަންތއަްތއަް ކުރުން.އެހެ

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

 ތަޢުލމީާއި ތމަރްނީު. .1

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ. .2

 މސައަްކަތުގެ ހުނަރއާި ފނެވްރައާި ޤބާިލްކމައާި ސިފަތއަް. .3

 ގނިވަަގތުު މސައަްކަތު އޅުވެޭ ފރަތާކަށަވްުން. .4

 ފަރާތް.އެނމްެމަތީ މާކސްހްދޯާ ރކެޓްކިލަސްއްއާކެު( ން )ޕްއިއުއިންޓަވި .5

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 
 ސނުގްޑަި:

ގެ ކުރިން، 'ސވިލިް ސަރވސިގްެ ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފމޯް'  12.00ވަނަ ދވުހަގުެ  19ޖަނވަރަީ  2017
 ހުށަހޅެުން. ފުރިހމަކަރުއެްވމުށަފްަހު މއިދިރާއާށަް 

އނިޓްވައިު އދަި ޢމަލަީ 
ތް އނޮންނާެ މސައަކްަ 

 ތނައާި މއުދްތަު:

ދމެދެު ފ. އއާި  28އިން  23 ޖނަވަރަީ  2017މމިަޤާމަށް މީހަކު ހޮވމުށަް ބއޭްވޭ އނިްޓަވއިު އޮނންނާީ 
 އަތޮޅު ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާގއަވެެ.

 ސިވިލް ސރަވސިގްެ މުވއަޒްފަުނންށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ އޞުލޫުން ބސޭް ފަރވުގާެ ޚދިމުަތް. .1 އޖުރޫއައާި އނިޔާތަތްއަް:

 ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޕނެޝްަނާ ބހެޭ ޤނާނޫުގެ ދަށނުް ލބިދިވެޭ ޕެންޝނަް ފއަސިާ. .2

އއާި އިތރުގުަޑގީެ ފއަސިާ ހމަޖަެހިފއަވިާ އޞުލޫނުް ސިވލިް ސރަވސިގްެ މުވއަްޒފަނުްނަށް  .3
 ތު ފއަިސާ އަދި ދަތުރު އލެވަނަސްްރމަަޟާނމްހަގުެ ޢނިާޔަ

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯއާި ސިވިލސްރަވސިގްެ ވަޒފީއާަށް އެދި ހށުހަޅަާ ލިޔނުތްއަް  .1
ނއާި މއިިދރާގާެ ލިބުނުކނަް ކށަވަރަކުުރާ ފމޯް )ފމޯް ފ. އަތޅޮު ކއަުނސްލިްގެ އދިރާގާެ ކއަުންޓރަނުް

 ލިބެން ހނުްނާނއެެވެ.( (www.faaf.gov.mvއިޓުން )ވެބސްަ

ސިވިލް ސާވސިއްށަް/ ސަރކުރާށަް ޚިދމުަތް ކުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން،  .2
ކުރމިަތލިފާއަިވާ މޤަމާަށް ހވޮއިޖްެނމަަ، އަދާ ކުރމަނުދްާ ވަޒީފއާނިް ވއީްލމުމާެދު އޢިުތރިޟާއެް 

 އދަކާރުާ އޮފހީގުެ ލިޔމުއެް.ނެތްކމަަށް، އެ މުވއަޒްފަު ވޒަފީާ 

 ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެްތކަގުެ ކޕޮީ  .3

ތކަގުެ ކޕޮީ )ހ( މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޭޝނަް އތޮޯރިޓނީް ފނެވްރަު ބލަާފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެް 
ރގުެ ރީ ކށޮގްެން ހިންގާ މަތީ ތޢަުލމީދުޭ މަރުކޒަކަނުް ހިންގާ ރއާޖްއެިން ބޭ)ރއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓަ

ޕްރޮގްރމާތްކަގުެ އެކްރޑެޓިކްށޮްފއަވިާ ސެޓފްކިެޓްތއަް އަދި ރއާޖްއެިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލމީު ދޭ 
މަރުކަޒަކުން ހނިގްާ ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ ޕރްގޮްރމާތްކަުގެ އކެްރެޑޓިް ކށޮްފއަިވާ ސޓެފްކިެޓްތއަް ނވުތަަ 

 ވކަި ފނެވްރައެްގއަި އކެްރޑެޓިް ކސޯް ފުރިހމަަ ކރުި ކމަގުެ ލޔިމުއާެކު ކހޯނުް ލބިޭ ސޓެފްކިޓެް
ކރުވެޭނެ ކމަަށް މލޯްޑިވސްް ކޮލފިކިޝޭަން އތޮޯރޓިނީް ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި 

 (ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގްެ ކޕޮީ 
)ށ( ރއާޖްގޭއަި ރޖަސިްޓްރީ ކށޮގްނެް ހިންގާ މަތީ ތޢަުލމީު ދޭ މރަކުޒަަކުން ކރުޔިަށް ގނެްދާ ރއާޖްގޭެ 

ޓފްކިޓެް ތކަގުެ ކޕޮީ )މފިދަަ ސެޓފްކިޓެތްއަް އކެރްެޑިޓް ކރުކާށަް ނޖުެހޭނއެވެެ( ޕްރޮގްރމާތްކަގުެ ސެ
 ނުވަތަ ކސޯް ފުރިހމަަ ކުރި ކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ 

 .)ނ( ސވިލިް ސރަވިސް ޓރްއެިނނިގް އިނސްޓްޓިއިުޓުން ހނިގްާ ކސޯތްކަުގެ ސޓެފްކިޓެތްކަގުެ ކޕޮީ

 އވިާ ކުރު މއުދްތަުގެ ކޯސްތަކއާި ތމަްރީނތުކަގުެ ސެޓފްކިޓެް ތކަުގެ ކޕޮީ ފުރިހމަަ ކޮށްފަ .4

މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ދނެގެތަމުށަް، މސައަްކަތް ކށޮފްއަިވާ އދިާރތާކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުތްކަގުެ  .5
 އވިާ( ކޕޮީ )ވަޒީފާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި ކރުި މސައަްކަތް އދަި މުވއަްޒަފނުގްެ އަދަދު ބޔަނާކްށޮްފަ
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ވަޒީފާ އަށް އެދޭ ފރަތާގުެ މއުދްތަު ހމަަ ނުވާ ދވިެހި ރއަްޔިތއެކްނަް އަންގއަިދޭ ކޑާުގެ ދެފށުގުެ  .6
 ލިޔުންތއަް ފެންނަ، އދަި ލޔިފެއަިވާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮީ 

 ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާ ފރަތާގުެ ވނަވަރަު  .7

 އަހރަވުެފއަވިާ މީހނުކްމަގުއަި ވގެެނންވުާނއެވެެ. 55 މހީނުްނކަީ ޢމުުރުން މި މަޤާމަށް ކރުމިަތިލާ  އހެނެހިނެް ކނަތްއަތްއަް 

 ޭސުންގަޑި ހމަަވމުށަފްހަު  ހށުހަޅައުްވާ ހށުހަޅެުނތްކައާި، އޓެޗޭް  ވަޒީފއާށަް އދެި ހށުހަޅަަނޖްެހ
 ނއެވެެ.ފރުިހމަނަކުޮށްހށުހަަޅާ ހށުހަޅެނުތްއަް ބަލއަިނގުނަެވޭއަދި ކުރަނޖްެހޭ ލއިުންތައް ހމަނަކުށޮް 
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