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 ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ އަތޮޅު ނިލނަްދެއަތޮޅު އުތުރުބުރީ 
 

                             ނލިަންދޫ،               
 42A2/237/2017/-(IUL)237 ބަރު:ނަން                                                            ދިވެހިރއާްޖެ.               

 ން އޢިުލާ
 .މީހަކު ހޯދަން ބޭނުންވެއްޖެއެވެދަންނަވާ  މަޤާމަށް މި މިއިދާރާގެ

  އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ މޤަމާް:
 J-221958 މޤަމާު ނނަބްރަު:

  01 ބޭނނުވްާ ޢަދދަު:

 ދާއިމީ މޤަމާގުެ ގިނތްި:

 3ޖީ. އެސް  މޤަމާގުެ ރނޭކްް:
  1ގްރޭޑް  އޮފިސަރ ސފިިކޭޝނަް:މޤަމާގުެ ކލްެ 
 އެޑމްިނސިޓްްރޭޝނަް އެންޑް އިންފޮރމޭޝަން ޓެކންޮލޮޖީ /  ކޯޕަރޭޓް އެފެއާރޒް ސކެޝްނަް:

 ނިލނަްދެ އަތޮޅު އުތުރބުުރީ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދރާާ  މޤަމާު އޮތް އފޮސީް:
ވޒަފީާ އދަާ ކރުނަޖްހެޭ 

 ތަން:
 ޅު އުތުރބުުރީ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ / ފ. ނލިަންދޫ ނިލނަްދެ އަތޮ

 ރފުޔިާ  -/4,465މަހަކު  މސުރާަ:
 ރފުޔިާ  -/1,500މަހަކު  ސރަވސިް އލެވަނަސްް:

 މަތް.ޚިދު ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން ބޭސް ފަރުވާގެ .1 ޢިނޔާތަތްއަް: އތިރުު 

 ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ފައިސާ. ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ .2

އއާި އިސާފަސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަނުންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އޞުޫލުން އިތުރުގަޑީގެ  .3
 ރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔަތު ފައިސާ އަދި ދަތުރު އެލވަަންސް

 ރާއްޖޭގެވެހިމަނޓްްގެ ދާއިރާއިން ދިއެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް، އނިްފޮމޭޝަން ޓެކްނލޮޮޖީ، މެނޭޖް .1 މޤަމާގުެ ޝަރުތތުއަް:
އެކު، މަޤާމުގެ ގެ ސނަަދެއް ހސާލިްކށޮްފައިވުމާ 3ގައުމީ ސނަަދު ތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 

 ތަ ފައިވނުް. ނުވަ އހަަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިި 2މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި 

އތިުރުން،   'ޑީ' ގްރޭޑް ލބިިފައިވުމުގެމާއދްއާިން ދަށެވގެެން 2ސާނަވީ އިމްތިޙނާަކުން  .2
ރޭޑް 'ސީ' ގް ގެންސެކަންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެފްިކެޓް އިމްތިޙނާުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދަށްވެ

 ލބިިފައވިުން. 
މޤަމާގުެ 

ތކައާި މސައްލޫއިޔްތަު 
 :ވާޖބިތުއަް 

 އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ދވުަހު ޔައުމިއްޔާ ލިޔުން. .1

ވބާު އި ޖަމައްސލަަތަކާއި ގުޅގިެން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމާ މަސައްކަތާގުޅޭ .2
 ވުން.ށް ފޮނުތަކަތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ލިޔނުްތަކުގެ ޖަވބާުތައްޔާރުކށޮް ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރާތް

 އި ގުޅޭކަމާމުވައްޒފަުން އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ހުއްދަ ފޯމު ހަދައި އެ .3
 .ކތަްތައް ކުރުންގތޮުން ކުރަންޖެހޭ މަސައް

 ކށުގުެ ރކެޑޯު ބލެހެއެްޓނުް  .4

 .ގެއލްިގެން ނުވަތަ އާކުރަން ހުށަހަޅާ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެފްިކެޓް ހެއދްުން .5

 ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން އޮފީސް ހުޅުވާ ލެއްޕުން. .6

 އިޖްތިމާޢީ ހމަޖަެހުން  –އޤިްތިޞދާީ ފުދުންތރެިކަން 
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އި އޮފހީަށް އނަްނަ މެހމެާނުން ބަލައގިަނެ ބައްދަލުކުރަން އނަްނަ ފަރތާްތަކާ .7
  އނިްތިޒާމް ހަމަޖެސުން.ބައްދަލުކުރުވުމުގެ

ތައް ޔަތުހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތާ ގުޅގިެން އަދާކުރނަްޖެހޭ އެހެނިހެން މަސްއޫލިއް .8
 އަދާކުރުން.

 ށގްެންދާ ރިއަކައުންސލިަށް ދިމާވާ ކުއްލި އިމޖަެންސީތަކާއި، ކައުންސިލް އިދާރާއިން ކު .9
އިރާގެ ދާ ސައްކަތުގެ މސަައްކަތުގައި ބައިވރެވިުމާއި، ކައުންސިލް އިދާރާގެ މަޚާއްސަ

 ތެރެއިން ހަވާލުކުރެވޭ އހެެނހިެން ކަނތްައްތައް ކުރުން. 
ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލް 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު. .1

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ. .2

 މަސައްކތަުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި ޤބާިލްކަމާއި ސފިަތައް. .3

 އްކަތު އުޅެވޭ ފަރތާަކަށވްުން.ގނިަވަގުތު މަސަ .4

 ފުރިހަމަ ކުރައްވާފައިވާ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު .1 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއް:

ރސެް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑް .2
 ހިމނެޭގތޮަށް(

 ކާޑގުެ  ނުވާތު ހަމަވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަ .3
 .އެއް ކޮޕީދެފށުުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ

ފުން ވައްޒަސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަކުާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްސަވްުމެއް އޮތް މު .4
އް ތިރާޒެ އިއުކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒީފާއިން ވީއލްުމާމެދު

 .ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުގެ ލިޔުން

 ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕ؛ީ .5

 ޓުތަކުގެޓުފިކެމޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު ބައްލަވާފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެ)ހ( 
ން އްޖެއިރާންގާ  މަރުކަޒަކުން ހިކޮޕީ )ރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްްރީކށޮގްެން ހނިްގާ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ

ތީ ރުގެ މަން ބޭބޭރުގެ ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ ފެންވަރު ބައލްަވާފައިވާ ސޓެުފިކެޓުތަކާއި، ރާއްޖެއި
ވާ ލަވާފައިބައް ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ހިންގާ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ ފެންވަރު

ވަކި  ކޓެު ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއެކު ކހޯުން ލިބޭ ސޓެުފިސޓެުފިކޓެުތައް
ވާ އްވާފައިކުރަދޫފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލު ކުރެއްވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭނަް އޮތޯރޓިީން 

 ލިޔުމުގެ ކޮޕީ(

އޖްގޭެ ންދާ ރާގެއަށްށ( ރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްްރީކޮށގްެން ހނިްގާ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ކުރި)
  ކޮޕީ.ޔުމުގެނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކރުކިަމުގެ ލި  ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ.

ގެ ޓުތަކުނ( ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރނޭނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުުން ހނިްގަވާ ކޯސްތަކުގެ ސޓެުފިކެ)
 ކޮޕީ.

 . ކޮޕީތަކުގެސޓެުފިކޓެު ފުރހިަމަކޮށފްައިވާ، ކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރނީުތަކުގެ. 6

މުގެ އދިިނުސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީއާަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނުން ފާސްވިކަން އނަްގަ. 7
 .ކޮޕީ ގތޮުން ސިވިލް ސަރވިސް ޓްރޭނނިްގ އިންސޓްިޓިއޓުުން ދޫކޮށްފައިވާ ސޓެުފިކޓެުގެ

ރތާަކުން ދޫކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ދނެެގތަުމަށް، މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އިދާ. 8
 ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ

ރި ދާކުއަހ( ސިވިލް ސަރވިސް އިން ބޭރު ވަޒީފާއެއް އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، އެ ވަޒީފާއެއް )
 މުއްދަތާއި ކުރި މަސައްކަތް ބޔަނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން.
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އގްއަި ދރާއާެއިއްލަ ގެ ނުވަތަ އަމިށ( އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިންސޓްޓިިއުޓެއް)
ފައިވާ ކތަްކޮށްސައްމަވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި ކުރި މަސއަކްަތް އަދި 
 ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން.

މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 
 ސނުގްޑަި:

ން އނުްޓަރުގެ ކަމު ނިލަންދެ އަތޮޅު އުތުރބުުރީ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯ
ވާ  21ސެނބްަރު ޑި 2017ލބިެން ހުންނާނެއެވެ. މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

ރާ ންސިލްގެ އދިާ ގެ ކުރިން، ނިލނަްދެއަތޮޅު އުތުރުބުރީ އަތޮޅު ކައު 12.00ދުވަހުގެ  ބުރާސފްަތި
 ކސްް ވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފމޯާއި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް މދެުވެރިކޮށްވެސް އަދި ފެއަށެ

 secretariat@faaf.gov.mvއިލް އެޑްރެހަކީ، މެ-ބަލައި ގނަެވޭނެއެވެ. އީ  މެދުވެރިކޮށްވެސް
އޕެލްކިޝޭަން ފމޯއާކެު   އެވެ. 6740019އެވެ. ފެކްސް ނަނބްަރަކީ، 

 .ނއެވެެ ކރުވެޭ ހށުަހޅަފާއަި ނވުނާމަަ އޕެލްކިޝޭަން ބޠާލިު  ލޔިނުތްއަް  ހރުިހާ ހުށހަޅަނަޖްެހޭ
އނޮންާނެ އިނޓްވައިު 

 ތަނއާި މއުދްތަު:
އާ  28އި އާ 25 ޑިސެނބްަރު 2017މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އނޮްނާނީ، 

 ށްމި ވަޒީފާއަ ކު،އެދެމެދު، ނިލނަްދެ އަތޮޅު އުތުރުބުރީ އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ގައެވެ. ވުމާ
ބުން ތިވގެެން ޔާރުކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން، އެ ތާރީޚުތަކުގައި އިނޓްަވިއުއަށް ހޒާރިުވުމަށް ތައް

 .އެދެމެވެ
ގިނނަަމަ،  އަށްވުރެ 10މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ، ޝަރޠުު ހަމަވާ ފަރތާްތަކުގެ އަދަދު  ޝޓޯް ލސިޓްް ކރުނުް:

އިން އެންމެ ގެ ތެރެތަކުށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަ 
 .ފަރތާް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ 10މތަިން މާކްސް ލބިޭ 

މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް 
ކނަޑއަޅަފާއަވިާ 

ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ 
ބޔަަކުން އނެމްެ ދށަވްގެެން 

ލބިނެޖްހެޭ ޖުމްލަ 
 އނިސްއަތްަ 

 %30އްތަ: ޖުމްލަ އިންސަ

ގއަި އހަރަުވެފައިވާ މހީުންކަމު 55މި މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ މހީނުްނަކީ ޢުމުރުން   އހެެނހިނެް ކނަްތއަތްއަް 
 ވގެެނންުވާނެއެވެ.

  ޭންތަކާއިށަހެޅުސނުްގަޑި ހަމަވުމަށފްަހު  ހުށަހަޅުއްވާ ހު ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހ ،
ތައް ހެޅުންފުރިހަމަނުކށޮްހށުަހަޅާ ހުށަ އަދި އެޓޭޗް ކުރނަްޖެހޭ ލިއނުްތައް ހަމނަުކޮށް 

 ވެ.ބލަައިނގުަނެވޭނެއެ
 

ނަނބްަރު ފޯނަށް، ނުވަތަ  6740017މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން އިތުރު މަޢލުޫމާތެއް ސާފުކުރަން ބޭނުންވނާަމަ، މި އފޮީހުގެ 
 ލް އެޑްރެހަކީ،އެވެ. އީމެއި 6740019ނަނބްަރު ފޯނަށް ގުޅުން އެދެމެވެ. ފެކްސް ނަނބްަރަކީ،  6740018

 secretariat@faaf.gov.mv ެއެވ. 
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 ނަޞީރު އބިްރާހީމް 

 ޑިރެކްޓަރ
 ފ. އަތޮޅު ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ވަގުތީ ޒިންމާދާރުވެރިޔާ()


